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Seminarverwaltung in cobra 

Viele Organisationen bieten ein kontinuierlich wechselndes Angebot an Seminaren, Schulungen, 
Ausstellungen, Präsentationen oder sonstigen Veranstaltungen an. Die Seminarteilnehmer und 
Referenten sind Adressen, und somit liegt eine Abwicklung der Veranstaltungen über cobra nahe. 
 
Je nach Veranstaltungsart bestehen verschiedene organisatorische Aufgaben, wie 
Anmeldungsaufnahme der Teilnehmer evtl. mit Erstellung von Wartelisten, Zusage/Absage an die 
Teilnehmer per Serienmail oder Serienbrief, Erstellen von Teilnehmerlisten, Abwicklung und 
Überprüfung der Zahlungen durch Lastschrifteinzug über sfirm, Starmoney o Ä, Ausgabe von 
Teilnahmebestätigungen,….. Außerdem soll durch geeignete Übersichtsdarstellungen, sowohl auf 
Papier als auch auf einfachen Knopfdruck am Bildschirm, jederzeit ein Überblick über den aktuellen 
Stand der Veranstaltung möglich sein. 
 
Dies alles lässt sich auch ohne Zusatzprogrammierung problemlos in cobra realisieren (Version CRM 
Plus). 
 
Die seminarbezogenen Daten werden in einer Zusatztabelle abgespeichert. Das heißt zu einer Adresse 
(Teilnehmer/Referent) wird ein Zusatzdatensatz Seminare angelegt, in dem die jeweils nötigen Daten 
erfasst werden. Jede Adresse kann an beliebig vielen Seminaren teilnehmen. 
 

 
 
Die einzelnen Seminare werden dabei in cobra als veränderliche Auswahlliste erfasst, meist als 
verkettete Auswahlliste, um die Seminarangebote nach Jahr und Themenbereich zu gliedern. Im ersten 
Auswahlfeld werden das Jahr und der Themenbereich ausgewählt, im zweiten Auswahlfeld der 
eigentliche Seminartitel. Dadurch reduzieren sich die Auswahllisten auch bei großem 
Veranstaltungskalender auf überschaubare Listen, und das Veranstaltungsprogramm kann jährlich 
fortgeschrieben werden. 
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Zu jedem Seminar gibt es einen Referenten, der ebenfalls einen Zusatzdatensatz-Seminare erhält. Hier 
werden aber nicht die Daten zur Anmeldung erfasst, sondern die Rahmendaten des Seminars, wie 
Veranstaltungsdatum, Zeitraum der Veranstaltung, maximale Teilnehmerzahl, Teilnahmegebühr, Ort 
der Veranstaltung, Ausstattungsbedarf…. 
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Im Anhang sind exemplarisch einige Auswertungen, bzw. Schriftstücke gezeigt, die je nach 
Bedürfnissen individuell erstellt oder aus bestehenden Listen angepasst werden können. 
 
 
 

Über Uns 
 
Die Firma Eric Beuchel e.K. wurde 1994 gegründet. Sitz des Unternehmens ist Mötzingen bei Nagold. 
Beratung, Projektmanagement und Softwareanpassung im Vertrieb sind unsere Stärken. Schaffen Sie 
Kundenorientierung und Effizienz im Büro! Sie erhalten Ihre maßgeschneiderte Software-Lösung zum 
Kunden-Beziehungs-Management/CRM und Dokumentenmanagement mit Service und Support: 
Software, die passt. 
Gemeinsam mit unseren Netzwerk-Partnern können wir für kleine und mittlere Unternehmen ein 
breites Dienstleistungsspektrum anbieten. Zur schnellen Unterstützung und Kostenreduzierung für 
unsere Kunden bieten wir den Remote-Zugriff auf die Rechner per PCVisit an.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Anfrage! 
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Anhang: 
 

Auszug aus der Vielfalt der möglichen Auswertungen 
 
 
 Zusammenstellung der angebotenen Kurse 

 
 
 
Anmeldungs-/Warteliste eines Kurses 

 
 
 
Ausstattungsbedarf 
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Anmeldebestätigung per Serienmail 

 
 
Teilnehmerliste 
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Referentenliste 

 
 
 


