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Seminarverwaltung in cobra

Viele Organisationen bieten ein kontinuierlich wechselndes Angebot an Seminaren, Schulungen,
Ausstellungen, Prdsentationen oder sonstigen Veranstaltungen an. Die Seminarteilnehmer und
Referenten sind Adressen, und somit liegt eine Abwicklung der Veranstaltungen Uber cobra nahe.

Je  nach  Veranstaltungsart  bestehen  verschiedene  organisatorische  Aufgaben,  wie
Anmeldungsaufnahme der Teilnehmer evil. mit Erstellung von Wartelisten, Zusage/Absage an die
Teilnehmer per Serienmail oder Serienbrief, Erstellen von Teilnehmerlisten, Abwicklung und
Uberprifung der Zahlungen durch Lastschrifteinzug Gber sfirm, Starmoney o A, Ausgabe von
Teilnahmebestatigungen,..... AuBerdem soll durch geeignete Ubersichtsdarstellungen, sowohl auf
Papier als auch auf einfachen Knopfdruck am Bildschirm, jederzeit ein Uberblick tber den aktuellen
Stand der Veranstaltung méglich sein.

Dies alles lasst sich auch ohne Zusatzprogrammierung problemlos in cobra realisieren (Version CRM
Plus).

Die seminarbezogenen Daten werden in einer Zusatztabelle abgespeichert. Das heifit zu einer Adresse
(Teilnehmer/Referent) wird ein Zusatzdatensatz Seminare angelegt, in dem die jeweils nétigen Daten
erfasst werden. Jede Adresse kann an beliebig vielen Seminaren teilnehmen.

Seminarbeschreibung
.| Jahr-Thema 2010 - Themal -
Seminartitel 10124 - 10,10.2010 - Seminar2 =
Telnehmer/Referent Teinehmer -

) Teilnehmer = Referent
[23 erfa...|28.05.2010 13:36:10 |~ | MK

Anmeldung Bezahlung
Anmeldung am 28.05.2010 ~ | Rechnungsdatum -
Anmeldungsart ¥ Zahlungsart hud
Personenzahl Zahlungsdatum -
Partner,/Kind Konto
ZUsage am 28.05.2010 ~  Bankleitzahl
Absage am ~ | Kontoinhaber
Kosten/Person oy

rnierung

Kosten gesamt S =

Bemerkung Stornogrund

Stornogebihr

Die einzelnen Seminare werden dabei in cobra als verdénderliche Auswahlliste erfasst, meist als
verkettete Auswahlliste, um die Seminarangebote nach Jahr und Themenbereich zu gliedern. Im ersten
Auswahlfeld werden das Jahr und der Themenbereich ausgewdhlt, im zweiten Auswahlfeld der
eigentliche  Seminartitel. Dadurch  reduzieren sich die Auswahllisten auch bei groflem
Veranstaltungskalender auf Gberschaubare Listen, und das Veranstaltungsprogramm kann jéhrlich
fortgeschrieben werden.
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] Jahr-Thema
- Seminartite] |2010 - Eksernfind

Rebracn 2010 - EReerachule
2010 - Famile
2010 - Frauen
Armeloung a0 _ ot rovper-sests
Aremeldungsart] .o e onen
Pacsanenzahl |04 . onen
Partmenfind 2010 - Junge Erwachsene

2010 - Kunsthandwesk:
am

Dogn 2010 - Manner v

Kosten gesamt Ston ~

vl Stomogebihe

@ ¢, Seminarbeschreibung
¥ Jahr-Thema 2010 - Elterrschule

Seminartitel 09.03.2010 Fit vor der Schule

Referent 13.04.2010 Was wir beim Malen von unseren Kindern erfahren
14.04.,2010 Kinder brauchen Marchen {
Anmedung am| 14:04.2010 Kinderfreundschaften — Start ins Leben
Anmeldungsart] 19.04,2010 Mehr Freude — weniger Stress!
Personenzahl |27-04:2010 Wie umarme: ich einen Kakius?
Partrer/Kind 28.04,2010 Fit vor der Schule

10.05.2010 Mobbing unter Kindern und Jugendiichen
Zusage am 18,05, 2010 Bedeutung der Marchen und Bilderblcher Fir die Entfaltung der kindlichen Persdnlichic
Absage am 05. 10,2010 Wie umarme ich einen Kakius?
KostenfPersan | 12.10,2010 Die Bedeutung des Spiels Flr die Entwicklung, Erziehung und Bildung des Menschen s |
o

Kosten gesamt "

BRIE |

Stornodatum ~
E Bemerkung | Stornogrund
e | Stoxnogebdhr

DZusatzdatenl || ODokumente || 6 Stchworter | 0j- Termine ] (<]
993 2 Recherche  Name .

JGIE)

UM

Zu jedem Seminar gibt es einen Referenten, der ebenfalls einen Zusatzdatensatz-Seminare erhélt. Hier
werden aber nicht die Daten zur Anmeldung erfasst, sondern die Rahmendaten des Seminars, wie
Veranstaltungsdatum, Zeitraum der Veranstaltung, maximale Teilnehmerzahl, Teilnahmegebihr, Ort
der Veranstaltung, Ausstattungsbedarf....

Jahr-Thema 2010 - Themal hd
Seminartitel 10124 - 10,10.2010 - Seminar2 v
Teilnehmer/Referent Referent ~]
_Lsketes Referot |
2 erfa...[15.10.2010 07:46:32 | - |JMK
zusitzliche Seminarbeschreibung
Weranstaltungsort
Seminartitel2
Seminarart (v
Termine/ Verfiigharkeiten — - Raumlichkeiten
von Datum-Zeit 27.10,2010 09:30:00 = | Rauml 2
bis Datum-Zeit  27.10,2010 18:00:00 |~ | Raum2 -
Teinehmer max 10 b x
Bemerkung | Kursraum 4
Bestuhlung Tischreihen
Tagungstechnik alles
- Honorar
Honarar |
Honarar bezahlt am [~
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Im Anhang sind exemplarisch einige Auswertungen, bzw. Schriftsticke gezeigt, die je nach
Bedurfnissen individuell erstellt oder aus bestehenden Listen angepasst werden kénnen.

Uber Uns

Die Firma Eric Beuchel e.K. wurde 1994 gegrindet. Sitz des Unternehmens ist Métzingen bei Nagold.
Beratung, Projektmanagement und Softwareanpassung im Vertrieb sind unsere Stérken. Schaffen Sie
Kundenorientierung und Effizienz im Biro! Sie erhalten lhre maBBgeschneiderte Software-Lésung zum
Kunden-Beziehungs-Management/CRM und Dokumentenmanagement mit Service und Support:
Software, die passt.

Gemeinsam mit unseren Netzwerk-Partnern kénnen wir fir kleine und mittlere Unternehmen ein
breites Dienstleistungsspektrum anbieten. Zur schnellen Unterstitzung und Kostenreduzierung for
unsere Kunden bieten wir den Remote-Zugriff auf die Rechner per PCVisit an.

Wir freuen uns auf |hre Anfrage!
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Anhang:

Auszug aus der Vielfalt der méglichen Auswertungen

Zusammenstellung der angebotenen Kurse

B Heusiseren | B - @1 P

Kursdaten

Muster Max 08:00 - 19:00 o
Muster Max 10118 01.11.10 - 05.11.10 15:00 - 18:00 23 250,00€ 3 (a 55.00€) 4 (a S0.00€) 2 (a3000.. 0
Jochen Thomas 10123 02.09.10 10:00 - 20:00 15 1S0,00€ S (a 60.00€) S (5 SO.ODE) o o
Jochen Thomas 10124 10.10.10 09:00 - 20:00 22 70,006 8 (a 60.00€) 6 (a S0.00€) 0 0
Bér Andreas 131z 17.11.10 15:00 - 21:00 18 B0,00€ 0 4 (2 SO.00€) 0 o
Bér Andreas 10323 10.11.10 18:00 - 22:00 14 120,006 0 0 0 o
Anmeldungs-/Warteliste eines Kurses
B Adualisieren | B - 9| | P
Warteliste
Kursrir 'J Mame Telefon emal am ~ | Personen Info_am 2ugesagt max P
10016
B Thema: 2010 - Frauenprogramm
(=) Seminartitel: 10016, 29.0.2010, Lesekrais Fir Frauen
10016 Wogk, Marianne m.vogt@freenet.de 02.07.2010 1 15.09.2010 1 14
10016 wiolf, Magda magda.wolf@yshoo.de  22.07.2010 1 15.09.2010 1 14
10016 Brémer, Barbara 06261 2454 Broemen@yavan.de 02.08.2010 i 15.09.2010 1 14
10016 Yogt, Juliane 01775 22266 j.vogt@freenet.de 02.08.2010 1 15.09.2010 1 14
ome Meskel, Mord.s 07199 31/51119 12.08.2010 1 15,09.2010 1 14
10016 Hafner, Elisabeth 2456 hafner@net.de 12.08.2010 i 15.09.2010 1 14
10016 Zede, Karin zeile@eeb.de 21.08.2010 1 15.09.2010 1 14
10016 Keller-tayer, Brigitte 0276 6354 22.08.2010 1 15,09.2010 1 14
10016 Thum, Claudia 05678 1967 thumi@web. de 28.08.2010 L 15.09.2010 1 14
1006& Kresch, Martina Kresch@web.de 01.09.2010 2z 15.09.2010 z 14
10018 Benisch, Anne 07120 556 benisch@web.de 02.09.2010 1 15.09.2010 1 14
10016 Lofer, Inge 03.09.2010 1 15.09.2010 1 14
10016 Binich, Petra 07555 2233 binich@web. de 04.09.2010 1 15.09.2010 1 14
10016 Willms, Rita 02794 2/8027 rita, wilms@web. de 05.09.2010 1 o 14
10016 Brunn, Angelika 06261-915811 NULL 07.09.2010 1 0 14
10016 Nicklas-Scholl, Ursula 06292{1491 NULL 07.09.2010 1 o 1%
17nnrmkbman_ 14 Zusagen| 14P|aetzevai‘_
1?Amlul.clmoen_ | 14 Zusagen | 14 Plastze verf,
Ausstattungsbedarf
@ aktualsieren | [ - g | B
Ausstattungsbedarf
IKu'sn' = IRuf-mt |Fastsad |w=h'um Iﬂi*aum lkhr.blruln [Itu'sraun IM.HLng I'I'ag.ngstn‘hl&

10117 v : I -
10118 v @ F r Raum 23 der Tische Beamer
10123 r v P 5 Raum 1,2
10124 v v [ F 4er Tische Filmprojektor
10923 ; o F ;
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Anmeldebestétigung per Serienmail

Cc
Betreff: Anmeldbestatigung

\Ec/Beuchel —

Anmeldebestatigung

Sehr geehrte Frau Asch,

23.06.2010 Kinder lernen spielend
Der Veranstaltung findet wie geplant statt
am: 23.6.2010

Zeit:  19:00 - 22:00 Uhr

Mit freundlichen GriRen
XXX

Teilnehmerliste

Teilnehmerliste

23.06.2010 Kinder lernen spielend
Referent/in: Roswita Kunz

Sie haben sich angemeldet zu unserem Seminar:

Ort: Grundschule Balingen, Zimmer 220

Kurskosten:  Den Teilnehmerbeitrag von 30 € sollten Sie mit dem Kennwort
12345 auf eines unserer u.g. Konten tiberweisen.

Wir winschen thnen einen angenehmen und erfolgreichen Verlauf der Veranstaltunag.

Ort: Grundschule Balingen, Zi 220
Zeit: 19:00 - 22:00
Name Unterschrift

Asch, Petra -- Balingen

Frech, Gerda - Hechingen

Kerler, Ute - Balingen

Kessel, Wemer -- Haigerioch

Kramer, Angela -~ Schémberg

Kramer, Anna - Balingen
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Referentenliste

Liste der Referenten mit ihren Veranstaltungen

Ursuia Eicher

2010 - GroBeltern - 26.02.2010 Auf Schatzsuche rund um Biberach
Treffpunkt Marktplatz

26.02.2010

10:00 - 18:00

Roswita Kunz

2010 - Familie - 20,02.2010 Als Familie Ostern entgegengehen
Gemeindehaus, Raum 5

20.02.2010

18:00 - 20:00

Honorar: 200 €

2010 - Frauen - 01.03.2010 Dem Stress auf der Spur - Stressentstehung
und Stressbewaltigung

Gemeindehaus, Raum 1

01.03.2010

20:00 - 22:00

2010 - Geist-Korper-Seele - 17.02.2010 Sei freundlich zu deinem Leib,
damit die Seele Lust hat, darin zu wohnen (T.v. Avila)

Grundschule, Zi 220

17.02.2010

19:00 - 22:00

Honorar: 400 €

2010 - Eltern/Kind - 23.06.2010 Kinder lernen spielend
Grundschule Balingen, Zi 220

23.06.2010

19:00 - 22:00

Honorar: 200 €

Ralf Franke

2010 - Frauen - 08.03.2010 Der Umgang mit der geheimnisvollen
Technik

Grundschule

08.03.2010

15:00
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