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Termine / Aufgaben mit Outlook verwalten

Outlook als Terminmanager einstellen

Sie kénnen staft des cobra eigenen Terminmanagers auch Outlook zur Terminverwaltung nutzen
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: System Benutzerhandbuch
—_— cobra im Web »
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Datenibernahme. ..

cobra rogr , it denen Sie Thre Termine planen konnen,
| Te Sie kbnnen den cobra T oder Microsoft Outlook ab Version 2003 verwenden.
% Machdem der Terminmanager festgelegt ist, kiinnen Sie Termine mit Adressen aus cobra
| T et vereinbaren, =
'ﬂTlf Bitte wahlen Sie nun Thren Terminplaner:

Diese Anderungen wirken sich erst nach einem Neustart von cobra aus.

=

Ubergebene Daten nach Outlook definieren

lhr Systemverwalter kann dazu in den Systemeinstellungen festlegen, welche Daten aus cobra an
Outlook Gbergeben werden.
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Soll zum Beispiel zu den standardméBig eingestellten Daten wie Firma, Vorname, Nachname und
Adresse noch zusétzlich die Telefonnummer Ubergeben werden, erfolgt dies im Registerblatt

Adressformat, durch Auswahl des Feldes links in der Feldauswahlliste, und Ubernahme durch die Pfeil-
rechts Taste..

Systemeinstellungen Ed-

. Aligemein Benuizerverwallung I Lizenzen N _Server - Einstelungen
Adressformat [ Dokumentenverwaltung | Kontaktarten

Format Adressanzeige in

Felder Adressanzeige "

Produkt 4 ~ > <Firma =

Produkt 5 <Worname > <Machname>

Referenz k <StraBe>

Referenz seit <PLZ> <Ort>

ServiceUmsatz

Skype

Staat

Status

Strafie

Strafie privat L
SuméArbeitszeit i
Symbol

Telefax

Telefax privat

TeleFon c)

Telefon pﬁﬁ[t

test

Titel )

v e e

0K | | Abbrechen | [ Ubemehmen | [  Hife

Mit dieser Definition erscheint bei der Erstellung eines neuen Termins Gber cobra
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dann dieser automatisch beschriebene Termineintrag:

‘.‘_'/l.'!.-a_ H920 4+ % )7 Glatz. Sabine, Basta Werbemittel Ir Termir ~
v

Termin | Einflgen  Textformatieren  Entwicklertools Add-Ins @

|.i| %& & | [ Etermin| = w \f;‘f

x ?Tﬂmmplanunq S
Speichern  Teilnehmer Optionen | Rechtschreibung  Besprechungsnotizen
& schlieBen einladen L3~ - -

Aktionen Anzeigen Dokumentprifung OneNote

Betreff: Glatz, Sabine, Basta Werbem\ﬂel Inc.
Ort:

| ‘

i : = — :
Beginnt um: | Mi 27.04.2011 _V:l 10:30 vi DGanztaglqes Ereignis
Endetum:  Mi27.04.2011 [v] (1130 v

| » &30

Basta Werbemittel Inc.
Sabine Glatz
Bigelstrafe 114

67475 Weidenthal

02841 / 7414803-0
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Von Outlook zu cobra
Es kann die Adresse aus Outlook direkt in cobra aufgerufen werden.

r -
B o o —
Termin Einfugen Text formatieren Uberprufen ELO

Gehe zu Adresse Anrufen Kontakt erstellen Mit Adresse verbinden

I Benutzerdefinierte Symbolleisten

Uber Uns

Die Firma Eric Beuchel e.K. wurde 1994 gegrindet. Sitz des Unternehmens ist Métzingen bei Nagold.
Beratung, Projektmanagement und Softwareanpassung im Vertrieb sind unsere Stérken. Schaffen Sie
Kundenorientierung und Effizienz im Biro! Sie erhalten lhre maBBgeschneiderte Software-Lésung zum
Kunden-Beziehungs-Management/CRM und Dokumentenmanagement mit Service und Support:
Software, die passt.

Gemeinsam mit unseren Netzwerk-Partnern kénnen wir fur kleine und mittlere Unternehmen ein
breites Dienstleistungsspekirum anbieten. Zur schnellen Unterstitzung und Kostenreduzierung fir
unsere Kunden bieten wir den Remote-Zugriff auf die Rechner per PCVisit an.

Wir freuen uns auf lhre Anfragel!
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